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SOLICITUD PUBLICA DE OFERTAS No. 018

Contratar la administracion de la informacion y gestién documental de la misma que resulte en la ejecucidon
del Documento Adicional No. 01 suscrito entre COSINTE e INFOTIC, cuyo objeto consiste en realizar una
interventoria de tipo técnico, administrativo, financiero y juridico, la cual se deberd realizar sobre la
ejecucion del convenio interadministrativo 561 del 2014 y sus anexos suscrito entre el Fondo de Vigilancia 'y
Seguridad de Bogotd y la ETB, cuyo objeto es: “Aunar esfuerzos técnicos y administrativos para la
modernizacion de la plataforma tecnoldgica de atencion de llamadas, administracion de recursos,
integracion tecnoldgica, despacho de recursos, monitoreo de video del sistema de video-.vigilancia
ciudadana y demds aspectos del sistema numero unico de seguridad y emergencias NUSE 123 de la ciudad
de Bogota Distrito Capital asi como su soporte funcionamiento y mantenimiento, de acuerdo a la ficha de
caracteristicas técnicas anexa, la cual se considera parte integral del objeto de este convenio.”, asi como
también realizar el seguimiento de la documentacion gestionada mediante la herramienta tecnologia que

soporta el Documento Adicional en cita.

Bogota, D.C. Octubre de 2014
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1.1. INTRODUCCION

1. CAPITULO I - ASPECTOS GENERALES

INFOTIC S.A. en adelante INFOTIC es una sociedad con domicilio principal en Bogotd y
sucursal en la ciudad de Manizales, cuyo objeto social es el de gerenciar, gestionar,
estructurar, integrar y prestar soluciones en tecnologias de la informacién y las
comunicaciones (TIC) para el sector publico y privado Colombiano.

El socio principal de INFOTIC es el Instituto de Financiamiento, Promocién y Desarrollo de
Manizales, INFIMANIZALES, quien como ente descentralizado del Municipio de Manizales
posee el 51% del capital accionario de INFOTIC, razoén por la cual se clasifica como una
sociedad de Economia Mixta del Orden Municipal, adoptando una de las formas
societarias del Codigo de Comercio como es la de las andnimas, segun lo preceptuado en
la ley.

Conforme a los lineamientos planteados por los socios, INFOTIC debe contar con una
estrategia de expansién, buscando las estrategias que, teniendo en cuenta su naturaleza
juridica, le permita desarrollar la generacidn de nuevos negocios con crecimiento rentable
y llegar a una participacién en el mercado para consolidarse como uno de los principales
proveedores de soluciones en TIC en Colombia.

Desde la creacion de INFOTIC se tiene claro que las tecnologias de la informacion y
comunicaciones (TIC) generan oportunidades de negocio, no solo en el sector privado sino
también en el publico, pues en este Ultimo sector se muestran oportunidades de negocio,
teniendo en cuenta el atraso que tienen y la velocidad a la que los ciudadanos han venido
volcandose hacia las TIC en el momento de realizar contactos y transacciones con
terceros, pues han identificado en la utilizacidon de las TIC como un factor esencial para
lograr los objetivos constitucionales y en la realizacion de los fines del Estado, razén por la
cual, es pertinente traer a colacién los postulados de las TIC, sobre los que se
fundamentan las entidades publicas e INFOTIC, en especial la ley 527 de 1999, ley 962 de
2005, Plan Nacional de las TIC 2008-2019, La ley 1341 de 2009 en cuanto a que las
Entidades del Orden Nacional y Territorial, promoverdn, coordinaran y ejecutaran planes,
programas y proyectos tendientes a garantizar el acceso y uso de la poblacién, las
empresas y las entidades publicas a las Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones, la Circular 058 de 2009 de la Procuraduria General de la Naciéon, CONPES
3650 de 2010, Ley 1450 de 2011, el Plan Vive Digital, la implementacion de la politica
denominada "Cero Papel", la Ley 1437 de 2011 por la cual se expide el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, entre otros.

Lo anterior, permite evidenciar que las entidades del sector publico deberan realizar
inversiones en TIC en los préximos afios y que requieren apoyo de terceros tanto para su
dimensionamiento, como para el disefo y puesta en marcha de las decisiones que en este
sentido se tomen.
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El presente proceso de contratacién, conforme a los lineamientos determinados por la
gerencia corresponden a una Solicitud Publica de Ofertas, la cual se llevara a cabo en
estricto cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interno de Contratacién de
INFOTIC.
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2.1. OBIJETO

2. CAPITULO Il - INFORMACION AL OFERENTE

Contratar la administracién de la informacién y gestion documental de la misma que
resulte en la ejecucién del Documento Adicional No. 01 suscrito entre COSINTE e
INFOTIC, cuyo objeto consiste en realizar una interventoria de tipo técnico,
administrativo, financiero y juridico, la cual se deberd realizar sobre la ejecucién del
convenio interadministrativo 561 del 2014 y sus anexos suscrito entre el Fondo de
Vigilancia y Seguridad de Bogota y la ETB, cuyo objeto es: “Aunar esfuerzos técnicos y
administrativos para la modernizacion de la plataforma tecnoldgica de atencion de
llamadas, administracion de recursos, integracion tecnoldgica, despacho de recursos,
monitoreo de video del sistema de video-.vigilancia ciudadana y demds aspectos del
sistema numero unico de seguridad y emergencias NUSE 123 de la ciudad de Bogotd
Distrito Capital asi como su soporte funcionamiento y mantenimiento, de acuerdo a la
ficha de caracteristicas técnicas anexa, la cual se considera parte integral del objeto de
este convenio.”, asi como también realizar el seguimiento de la documentacién
gestionada mediante la herramienta tecnologia que soporta el Documento Adicional en
cita.

2.2. PUBLICACION DE LA SOLICTUD DE OFERTAS

Los términos y condiciones contractuales de esta Solicitud Publica de Ofertas se publicara
en el sitio web destinado por INFOTIC y podrd ser consultada en:
http://infotic.co/contratacion/procesos-infotic, a partir del dia 31 de octubre de 2014,
fecha de apertura de la presente Solicitud Publica de Ofertas.

2.3. RECIBO DE LA OFERTA

El Oferente deberd entregar su oferta en las oficinas de INFOTIC, en la Carrera 14 No. 93B-
32 Oficina 503 de la ciudad de Bogota — Colombia.

Las Oferta deberad ser presentada por escrito, en letra imprenta o por otro medio
electréonico en idioma Castellano (en todo caso legible), de acuerdo con el orden vy
requisitos establecidos en la presente Solicitud Publica de Ofertas.

La Oferta deberd ser presentada, a mas tardar el dia 11 de Noviembre de 2014, en
original, marcada con el objeto de la Solicitud, nombre del Oferente.

El Oferente debe suscribir la carta de presentacién de la Oferta, cuyo modelo se anexa,
firmada por el Representante Legal o quién esté capacitado legalmente para hacerlo. El
Oferente sufragara todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de su
Oferta.
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INFOTIC no serd responsable, en ningun caso, de dichos costos, cualquiera que sea el
resultado de la contratacion. Cualquier omisidn o mala interpretacién de esta Solicitud de
Ofertas, es responsabilidad exclusiva del Oferente.

2.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR

El Oferente debe garantizar en la carta de presentacién de la Oferta, que no se haya
incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con INFOTIC,
de acuerdo con la Ley 80 de 1.993 o las demas normas vigentes.

Ademas debe aceptar que si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en E/
Contratista, este tiene la obligacién de exponerla y cederd el Contrato previa autorizacion
escrita de INFOTIC, o si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

2.5. RESPUESTA A LA SOLICITUD DE OFERTAS

Es perentorio que el Oferente responda PUNTO POR PUNTO, en forma separada todos y
cada uno de los numerales de esta Solicitud de Ofertas, incluyendo los aspectos
preliminares y lo solicitado para cada numeral, ddndose por enterado, aceptdndolos y
cumpliendo _sin _condicionamiento, o no aceptdndolos, caso en el cual INFOTIC decidira
segln su conveniencia. Igualmente, incluird con la Oferta, toda la informacion técnica
disponible que permita una mejor evaluacién de la Oferta, de acuerdo con lo solicitado en
el Capitulo - Especificaciones Técnicas.

De todas maneras, INFOTIC podrda pedir las aclaraciones que juzgue pertinentes, éstas se
deben responder dentro del plazo fijado por INFOTIC dentro de la misma solicitud de
aclaracién.

2.6. INTERPRETACION Y ACLARACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD

El Oferente estd en la obligacion de examinar cuidadosamente todos los documentos que
se acompaiien e informarse completamente sobre todas las circunstancias que puedan
influir en alguna forma sobre todos los elementos objeto de la contratacidn.

Si el Oferente encontrare discrepancias u omisiones en los términos, en las
especificaciones o en los demds documentos o tuviera dudas sobre ellos, debera solicitar
por escrito a INFOTIC las aclaraciones necesarias, las cuales requieren ser recibidas el dia
04 de noviembre de 2014, para lo cual se dard respuesta el dia 06 de noviembre de 2014.

Todas las consultas y aclaraciones que formule, serdn contestadas por INFOTIC por
escrito, dentro del mismo dia del recibo de la solicitud. INFOTIC no se responsabilizara por
ninguna aclaracion diferente.

La Oferta y toda la correspondencia relacionada con la presente Solicitud, deberan ser
dirigidas a INFOTIC, en la Carrera 14 No. 93B — 32 Oficina 503 de la ciudad de Bogota —
Colombia. También se podran comunicar en el teléfono No. 7466000. INFOTIC por su
parte dirigird las comunicaciones pertinentes a la direccion que haya informado quién
recibié los Términos de esta Solicitud Publica.
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De todas maneras, INFOTIC podra pedir durante la evaluacidn, las aclaraciones a la Oferta
que juzgue pertinentes, sin que ello implique modificacion alguna a la Solicitud ni a la
Oferta, y éstas deberan ser respondidas por El Oferente dentro del plazo fijado por
INFOTIC dentro de la misma solicitud de aclaracién.

2.7. MODIFICACION O ACLARACIONES DE LA SOLICITUD DE OFERTAS

En caso de que INFOTIC decida hacer modificaciones o aclaraciones a esta Solicitud de
Ofertas o prorrogar la fecha de cierre, lo hard conocer a los interesados por medio de
Adendas antes del recibo de la Oferta.

2.8. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran presentar oferta las personas naturales o juridicas, de manera independiente, o en
forma conjunta, a través de Consorcios o Uniones Temporales o de cualquier otra forma
prevista en los términos de la Ley.

Los proponentes extranjeros podran presentar su oferta en forma directa, a través de
firma que los represente en Colombia en el proceso precontractual. En caso de resultar
adjudicatario deberan dar cumplimiento a lo sefialado en el titulo VIl del Libro Il del
Cddigo de Comercio Colombiano.

2.8.1. PERSONAS NATURALES
2.8.1.1.PERSONAS NATURALES NACIONALES

Si el proponente es persona juridica nacional constituida conforme a la legislacion
colombiana y con domicilio en Colombia deberd anexar los siguientes documentos
basicos:

a) Acreditar su existencia y representacién legal, mediante la presentacion del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio social, con fecha de renovacién vigente, y fecha de
expedicion no superior a tres (03) meses calendarios anteriores a la fecha
propuesta, donde conste que esta constituida por lo menos con siete (07) afios de
anterioridad a la fecha en la que venza el plazo para la presentacion de propuestas
dentro del presente proceso de seleccion.

b) Acreditar la duracién de la persona juridica por el plazo del contrato, su liquidacion
y siete (7) afios mas, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso.

c) Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona
juridica la celebracién y ejecucién del mismo, teniendo en cuenta para estos
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.
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2.8.1.2. PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS

Adicional a todos los requisitos establecidos para participar en el presente proceso, las
personas naturales extranjeras que pretendan presentar propuesta en la presente
Convocatoria Publica, deben presentar fotocopia de su cédula de extranjeria o pasaporte.

a) Personas Naturales Extranjeras con domicilio en Colombia

Las personas naturales extranjeras que tengan domicilio en Colombia, deben estar
inscritas en el Registro Unico de Proponentes y deben anexar a su propuesta éste
documento original, expedido por la respectiva Camara de Comercio dentro de los
tres (03) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién.

b) Personas Naturales Extranjeras sin domicilio en Colombia

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia no requieren estar
inscritos en el Registro Unico de Proponentes.

La entidad verificara directamente la informacidn sobre la capacidad juridica y las
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion.

Adicionalmente, acreditaran un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como también
para representarla judicial y extrajudicialmente.

2.8.2. PERSONAS JURIDICAS
2.8.2.1. Personas Juridicas Nacionales

Las Personas Juridicas Nacionales deben acreditar individualmente el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, en donde conste su existencia, representacién legal y
facultades del representante legal en original, el cual deberd ser expedido con una
antelacion no superior de tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente
Convocatoria Publica.

Deberan aportar la Identificacién Tributaria por medio del RUT (Registro Unico Tributario).
2.8.2.2. Personas Juridicas Extranjeras
a) Personas Juridicas Extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

Las Personas Juridicas Extranjeras que tengan domicilio en Colombia, deben estar
inscritas en el Registro Unico de Proponentes y deben anexar a su propuesta éste
documento original, expedido por la respectiva Cdmara de Comercio dentro de los
tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion,
deben presentar el Certificado de Existencia y Representacion legal expedido por la
Cédmara de Comercio Colombiana respectiva, donde conste que estd constituida
por lo menos con siete (07) afios de anterioridad a la fecha en la que venza el plazo
para la presentacion de propuestas dentro del presente proceso de seleccion.
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b) Personas Juridicas Extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Sin perjuicio del cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente pliego,
deben presentar el Certificado de Existencia y Representacion legal que en el pais
de origen les permite acreditar tal calidad, expedido dentro de los tres (3) meses
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, donde conste
gue esta constituida por lo menos con siete (07) afos de anterioridad a la fecha en
la que venza el plazo para la presentacidn de propuestas dentro del presente
proceso de seleccidon

La entidad verificara directamente la informacién sobre la capacidad juridica y las
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion.

Las condiciones a exigir se deben sefialar en el pliego, asi como los parametros de
verificacion y los documentos que se deben presentar.

Adicionalmente, acreditardn un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como también
para representarla judicial y extrajudicialmente.

Deberdn mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del
contrato que se genere del presente proceso de seleccién y un afio mas.

Nota. No tendrdn la obligacion de acreditar apoderado si de conformidad con las
normas legales vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en Colombia para
efectos de la ejecucion del Contrato, caso en el cual deberdn dar cumplimiento a lo
dispuesto para esta situacion.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la
“Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos
publicos extranjeros”, se tendrdn en cuenta las siguientes reglas:

o El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se
certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendra
validez en Colombia con la sola Apostilla.

o Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el
interesado debera velar porque la autoridad que autentica, certifique sobre la
existencia de la sociedad y sobre la extensidn del objeto social, documento éste
gue se deberd apostillar.

o En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencidn, la autoridad ante
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la
existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el
interesado podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente
del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a
su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento.
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o Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de
existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las
leyes del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Cénsul Colombiano
quien podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la
sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais.
En este caso, como la Convencién no se aplica a los documentos ejecutados
directamente por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el trdmite
ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia abonara la firma del Cénsul.

2.8.3. FORMAS ASOCIATIVAS

Se entenderd por forma asociativa, una propuesta presentada en consorcio o unién
temporal. En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas.

Los proponentes indicaran mediante qué forma asociativa realizara su participacién, la
cual deberd ser permitida por la ley, entre otras, el consorcio o la uniéon temporal,
deberan sefialar los términos y extension de su participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato; el proponente y/o los integrantes de los consorcios y/o uniones
temporales deberdn acreditar, cada uno, que su duracién no serd inferior a la del plazo del
contrato y siete (7) afios mas.

Los integrantes del consorcio o de la uniéon temporal deberan designar la persona que,
para todos los efectos, representara al consorcio o uniéon temporal y sefialaran las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de conformidad con lo
sefalado en el paragrafo 12 del articulo 72 de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal deben
acreditar individualmente la Identificacién Tributaria por medio del RUT (Registro Unico
Tributario), y el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

Los integrantes de los consorcios o uniones temporales deberan ser personas naturales o
juridicas que cumplan con los requisitos exigidos en el presente pliego de condiciones.

Los Consorcios o las Uniones Temporales deberan constituirse para acreditar la calidad de
interesado. El Proponente debera suministrar una copia del acuerdo de Consorcio o de
Unidon Temporal (“Carta de Informacién sobre consorcios y uniones temporales”, segun
modelo de la presente solicitud), en la cual se establezca el porcentaje de participacién de
cada uno de sus integrantes, suscrito por los representante(s) legal(es), de las personas
qgue lo conforman.

2.9. INFORMACION RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL DE LA OFERTA

INFOTIC con el fin de garantizar la transparencia de los procesos contractuales que le han
caracterizado en este numeral, requiere del representante legal de cada uno de los
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Oferentes o su apoderado, identificar e informar claramente a INFOTIC en su oferta y por
escrito en su respuesta a este numeral, cual de la informacién presentada alli goza de
caracter reservado o confidencial, sefialando en que norma legal se fundamenta dicha
reserva.

De todas formas, si el Oferente considera que la informacién consignada en la propuesta
no reviste de caracter confidencial o reservado, su Representante Legal debera darlo a
conocer a INFOTIC en forma escrita en su respuesta a este numeral en la Oferta
presentada a INFOTIC. Una vez analizadas dichos informes por parte de INFOTIC y
terminado el proceso de evaluacion, procedera a facilitar la copia de dichas porciones de
oferta libres de reserva, para que cada uno de los Oferentes interesados indique en cual
informacién esta interesado y consigne a su costa el valor comercial correspondiente al
pago de las fotocopias solicitadas.

2.10. MANIFESTACION DE ACEPTACION Y CONOCIMIENTO DE LA SOLICITUD DE
OFERTAS

La presentacion de la propuesta serd evidencia de que el Oferente ha examinado la
Solicitud y ha obtenido de INFOTIC las aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto
incierto o dudoso, asi como, de que ha aceptado que los documentos estan completos y
son compatibles y adecuados para la legalizacidon de las actividades a ejecutar y que
conoce y acepta las normas que rigen la contratacién para la Entidad.

2.11. NUMERO MINIMO DE PARTICIPANTES

El nimero minimo de participantes en esta Solicitud Publica de Ofertas sera de uno (1), es
decir, que si se presenta una sola propuesta habil y esta puede ser considerada como
favorable para la entidad, de conformidad con los criterios legales de seleccién objetiva de
esta Solicitud podra ser adjudicada.

2.12. AUTORIZACIONES

El Proponente con la sola presentacion de su propuesta autorizan a INFOTIC para verificar
toda la informacién suministrada en ella.

El Oferente con la sola presentacion de su propuesta autorizan a INFOTIC para rechazar la
propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser necesarias, cuando se
presente inexactitud en la informacién suministrada del Oferente.
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3.1. CARTA DE PRESENTACION OFERTA

3. CAPITULO Ill - DOCUMENTOS DE LA OFERTA

OFERTA Dia Mes DE 2.014
INFOTIC S.A.
BOGOTA, D.C.

Asunto: Solicitud Publica de Ofertas No. 018

De acuerdo con lo que se estipula en los términos de la Solicitud de Oferta, sus Adendas si
llegaren a emitirse y habiendo examinado cuidadosamente los mismos, proponemos
suministrar todos los elementos requeridos para contratar la administracion de la
informacion y gestion documental de la misma que resulte en la ejecucion del Documento
Adicional No. 01 suscrito entre COSINTE e INFOTIC, cuyo objeto consiste en realizar una
interventoria de tipo técnico, administrativo, financiero y juridico, la cual se deberd
realizar sobre la ejecucion del convenio interadministrativo 561 del 2014 y sus anexos
suscrito entre el Fondo de Vigilancia y Sequridad de Bogotd y la ETB, cuyo objeto es:
“Aunar esfuerzos técnicos y administrativos para la modernizacion de la plataforma
tecnoldgica de atencion de llamadas, administracion de recursos, integracion tecnoldgica,
despacho de recursos, monitoreo de video del sistema de video-.vigilancia ciudadana y
demds aspectos del sistema numero unico de seqguridad y emergencias NUSE 123 de la
ciudad de Bogotd Distrito Capital asi como su soporte funcionamiento y mantenimiento,
de acuerdo a la ficha de caracteristicas técnicas anexa, la cual se considera parte integral
del objeto de este convenio.”, asi como también realizar el seqguimiento de la
documentacion gestionada mediante la herramienta tecnologia que soporta el
Documento Adicional en cita.

De llegar a ser adjudicatarios de esta Solicitud, nos comprometemos a firmar el contrato
de conformidad con lo establecido en esta solicitud, y a presentar la documentacién
requerida, dentro de las condiciones indicadas.

Ejecutaremos el contrato, en las condiciones exigidas, de conformidad con la adjudicacién
que se nos haga. Mantendremos vigente nuestra Propuesta durante el término
establecido y procederemos a ampliar su validez y su vigencia, si se diere este supuesto.

Declaramos conocer y acatar todas las normas que regulan la contratacién de INFOTIC y
manifestamos bajo la gravedad del juramento que no estamos incursos en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar con INFOTIC y que de sobrevenir alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, cederemos el contrato, previa autorizacion escrita de
INFOTIC y que de no ser posible la cesidn, renunciaremos a continuar su ejecucion.
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Declaramos finalmente que la informacién contenida en nuestra Propuesta es exacta y
veraz, y que nos damos por enterados y aceptamos punto a punto las estipulaciones y
exigencias contenidas en los términos de la Solicitud de Ofertas y sus Adendas si llegaren a
emitirse, enviados por INFOTIC. Asi mismo, manifestamos que nuestra propuesta tendra
una vigencia de 90 dias.

De igual forma, aportaremos las pruebas que INFOTIC considere necesarias para verificar
su exactitud, y en caso de no ser ello satisfactorio para INFOTIC, conforme a las exigencias
de los documentos de la solicitud, entendemos que nuestra Propuesta sea eliminada.

Atentamente,
Nombre del Oferente.

Nombre, firma y nimero de cédula del representante legal.

3.2. DOCUMENTOS DE LA OFERTA
El Oferente debe anexar para presentar su Oferta, la siguiente documentacion:
3.2.1. Carta de Presentacion de la Propuesta

La carta de presentacion de la propuesta, tiene como finalidad que el Oferente exprese de
manera clara e inequivoca que conoce los términos de esta Solicitud, que acepta sus
condiciones, y que cumple con los requisitos y exigencias del ordenamiento juridico.

La carta de presentacién de la propuesta debe estar diligenciada y firmada por el
representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los estatutos.

3.2.2. Existencia y Representacion Legal

Si el Oferente es persona juridica, deberd presentar el certificado de existencia vy
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio, con fecha no superior a tres
(03) meses de antelacion a la fecha de cierre de la Solicitud de Ofertas, donde conste que
estd constituida por lo menos con siete (07) afios de anterioridad a la fecha en la que
venza el plazo para la presentacion de propuestas dentro del presente proceso de
seleccién, y que su objeto social contenga alguna de las actividades que le permitan
ejecutar el objeto del presente proceso de seleccion.

3.2.3. Objeto social

El objeto social del Proponente, deberd tener relacidn con el objeto del Contrato a
suscribir, o relacionado con las actividades del proceso que se adelanta o con actividades
comerciales y de servicios, de manera que le permita la celebracién y ejecucién del
Contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica oferente que se circunscribe al
desarrollo de la actividad prevista en su objeto social, lo cual se verificard a través del
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Certificado de Existencia y Representacién Legal que presente con su oferta o de la
experiencia que acredite.

3.2.4. Autorizacién del Organo Social

Si el Representante Legal del Oferente tiene limitaciones para realizar contrataciones de
determinada cuantia, deberd adjuntar la autorizacién del érgano social competente para
presentar y suscribir el Contrato a que hace alusion la Oferta.

3.2.5. Obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales

El Oferente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social
Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA), de los cuatro (4) meses anteriores a la presentacion de
la propuesta, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
demas normas concordantes.

En todo caso INFOTIC se reserva el derecho de solicitar las planillas y pagos al Sistema de
Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, para la verificacién de dicha informacion.

En caso de no allegar el certificado o el recibo de pago o planilla de autoliquidacidn
exigidos en el presente numeral, INFOTIC procederd a realizar el respectivo
requerimiento, el cual si no es allegado dentro del plazo establecido para tal efecto, se
procederd a declarar la propuesta como NO CUMPLE

3.2.6. Registro Unico Tributario — RUT

El Oferente debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT
actualizado.

3.2.7. Registro Unico de Proponentes - RUP

Los interesados en participar en este proceso, deberan estar inscritos en el Registro Unico
de Proponentes expedido por la Cdmara de Comercio de la Jurisdiccién donde tenga el
domicilio principal, por lo cual allegaran con su propuesta, el certificado que acredite tal
calidad, lo anterior con el objeto de evaluar la capacidad de contratacion a que refiere la
cuantia destinada para el proceso. En caso de prdrroga del plazo del proceso, el
certificado del Registro Unico de Proponentes, tendra validez con la primera fecha
prevista para la entrega de propuestas.

Nota: para aquellos proponentes que no tengan RUP, deberan acreditar la informacion
conforme se les solicite en estos pliegos de condiciones.

3.2.8. Documentos de Contenido Financiero

Los requisitos financieros para participar en el presente proceso de seleccidn, seran
verificados a partir de la informacion sobre capacidad financiera con corte a diciembre 31
de 2013 que obra en el Certificado de Inscripciéon RUP.
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Nota: En caso de que el proponente no cuente con el Registro Unico de Proponentes, o
este no se encuentre en firme, deberan presentar Estados Financieros comparativos 31 de
diciembre de 2013 (Balance General, Estado de Resultados, Notas a los Estados
financieros, Declaracion de Renta 2013) y certificacién expedida por el Representante
legal, el Contador Publico y el Revisor Fiscal, en los casos en que este ultimo aplique en
donde se detallen cada uno de los indicadores. A la documentacién debe anexarse copia
de la tarjeta profesional y del Certificado de Antecedentes Disciplinarios del Contador y
Revisor fiscal. Este aspecto no otorgara puntaje pero habilitara o deshabilitara la
propuesta.

3.2.9. Respuesta Punto a Punto de la Solicitud de Oferta

La propuesta deberd indicar respuesta punto a punto, indicando “Enterados, Aceptamos y
Cumplimos” o indicar las observaciones a los puntos de los términos de esta solicitud.

3.3. VIGENCIAY OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS

La vigencia de la propuesta serd de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la
fecha de cierre de la presente solicitud Publica de ofertas.

Dentro del término de la propuesta se notificara al Oferente favorecido que su propuesta
ha sido aceptada por INFOTIC, y éste quedara obligado en las condiciones propuestas en
la misma y conforme a la Solicitud de Ofertas, hasta el perfeccionamiento de la
correspondiente Contrato, si asi lo considera conveniente INFOTIC

La propuesta serd obligatoria para el Oferente una vez sea conocida por parte de INFOTIC,
por tanto, durante el periodo de vigencia de la propuesta, el Oferente no podra retirarla,
ni menoscabar o derogar los efectos de la misma.

NOTA. El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna a
INFOTIC a adjudicar, ni confiere ningun derecho para celebrar el Contrato con quien la
presente. Es decir, INFOTIC se reserva el derecho de adjudicar o no e informar la decision
de no contratar, segun corresponda y asi lo acepta el oferente.

Si INFOTIC decide ampliar el plazo para la adjudicacién de la Oferta, el Oferente debera
ampliar la validez de ésta por el término requerido.

3.4. IDIOMA DE LA PROPUESTA

Todos los documentos de la propuesta, correspondencia y todos los demas
intercambiados entre los Proponentes e INFOTIC, deberan estar escritos en cualquier
medio mecanico en idioma castellano.

3.5. PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS

INFOTIC no aceptard propuestas parciales
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3.6. PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

Las propuesta que reciba INFOTIC después de la fecha y hora del cierre y entregada o
enviada a un lugar diferente al sefialado, no participara y serd eliminada y devuelta al
proponente en las mismas condiciones en que fue recibida.
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4. CAPITULO IV - ANALISIS, VERIFICACION Y CALIFICACION
DE LAS OFERTAS

4.1. ANALISIS DE LAS PROPUESTAS

Recibida la propuesta, se verificardn los documentos, calidades y requisitos del
proponente. Luego, se procedera con la calificacién individual de la propuesta, aplicando
los factores y los criterios, definidos en este capitulo.

4.2. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION

La informacion relativa al andlisis, aclaracién, evaluacidon y comparacion de las propuestas
y las recomendaciones para la adjudicacién del Contrato no podrd ser revelada a los
proponentes ni a terceros, hasta tanto se consolide el informe de evaluacién para la
adjudicacion por parte del Ejecutor.

4.3. FACTORES DE VERIFICACION

El evaluador verificara que la propuesta cumpla con los factores de verificacidn
relacionados con los requisitos minimos exigidos, de conformidad con lo establecido en la
presente Solicitud.

En caso contrario, indicara cual es el requisito no cumplido. Son factores de verificacion
gue debe cumplir la propuesta:

FACTORES CUMPLIMIENTO
Verificacién Juridica Habilitante
Verificacién Financiera Habilitante
Verificacién Técnica Habilitante
Verificacién Experiencia Habilitante

4.3.1. Requisitos Juridicos

Los evaluadores revisardn la propuesta, solicitardn las aclaraciones que consideren
pertinentes y emitiran concepto sobre el cumplimiento de los requisitos legales exigidos
por las Normas de Contratacién vigente y lo establecido en el presente pliego, dando a
conocer en forma explicita el motivo de rechazo de la propuesta en caso de existir.

4.3.2. Requisitos Financieros

El evaluador verificara que el proponente tenga capacidad financiera para contratar el
objeto del proceso, para ello tendran como referencia la informacién consignada en el
Registro Unico de Proponentes — RUP, el cual deberd a la fecha de la presentacién de la
propuesta estar vigente y en firme.

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 10 del Decreto 1510 de 2013, el evaluador
adelantara el analisis de la capacidad financiera del oferente, con base en el calculo de: a.)
Capacidad Financiera: INDICE DE LIQUIDEZ, INDICE DE ENDEUDAMIENTO, RAZON DE
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COBERTURA DE INTERESES; y b.) Capacidad Organizacional: RENTABILIDAD DEL
PATRIMONIO, RENTABILIDAD DEL ACTIVO.

Para que el proponente sea habilitado, deberdn cumplir las condiciones que se establecen
a continuacion:

a) Capacidad Financiera:
¢ INDICE DE LIQUIDEZ: activo corriente dividido por el pasivo corriente
o OPTIMO: MAYOR O IGUALA 1,8
o INDICE DE ENDEUDAMIENTO: pasivo total dividido por el activo total
o OPTIMO: MENOR O IGUAL AL 70%

e RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: utilidad operacional dividida por los gastos
de intereses

o OPTIMO: INDETERMINADO
b) Capacidad Organizacional:
o RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: utilidad operacional dividida por el patrimonio.
o OPTIMO: MAYOR O IGUAL AL 20%
e RENTABILIDAD DEL ACTIVO: utilidad operacional dividida por el activo total.
o OPTIMO: MAYOR O IGUAL AL 06%

En caso de propuestas presentadas bajo la modalidad de Consorcio o Uniéon Temporal,
para la verificacién de la Capacidad Financiera y Organizacional, se analizara por separado
los estados financieros de sus integrantes, para lo cual cada uno de ellos deberd cumplir
con los indicadores de INDICE DE LIQUIDEZ, INDICE DE ENDEUDAMIENTO, RAZON DE
COBERTURA DE INTERESES, RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO y RENTABILIDAD DEL
ACTIVO.

Si la informacién presentada por el (los) proponente(s) no cumple con los requisitos
financieros relacionados en el presente acapite, el (los) proponente(s) no sera(n)
HABILITADO (S) en el proceso.

4.3.3. Requisitos de Caracter Técnico Minimos
4.3.3.1. Experiencia de Clasificacion

INFOTIC evaluard la experiencia de clasificacion de acuerdo con la informacién
suministrada en el Registro Unico de Proponentes de la Cdmara de Comercio, para lo cual
verificara que el proponente registre las actividades exigidas a la fecha de cierre de la
presente contratacién:
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Los interesados en participar en este proceso, deberan estar inscritos en el Registro Unico
de Proponentes, RUP, de acuerdo con lo dispuesto por las normas de contratacion publica
vigentes.

Los proponentes deben allegar el certificado de inscripcion, calificacién y clasificacidon en
el RUP, expedido por respectiva la Cdmara de Comercio dentro de los treinta (30) dias
habiles anteriores al cierre de la presente licitacion, donde conste que se encuentran
inscritos de acuerdo a la normatividad vigente.

CLASIFICACION UNSPSC
- CODIGO DESCRIPCION

43232300 SOFTWARE DE CONSULTA Y GESTION DE DATOS
44122000  CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
80161500  SERVICIOS DE APOYO GERENCIAL

Si la propuesta se presenta en forma individual o conjunta, el proponente deberd cumplir
con al menos uno de los cédigos de la inscripciéon y clasificacién indicada.

La inscripcion del proponente debe encontrarse vigente para el momento de la
verificacidn de este requisito.

El oferente debe tener en cuenta que en virtud de la renovacién que por el ministerio de
la Ley debe realizarse anualmente, este certificado debe encontrarse vigente por el
tiempo de ejecucién del contrato y hasta la liquidacidon del mismo.

4.3.3.2. Experiencia Especifica

El interesado deberd adjuntar por lo menos dos (02) certificaciones que acredite o
demuestre tener adjudicados, en ejecucién o ejecutados contratos relacionados con el
objeto de la presente solicitud o similares, celebrado con entidades publicas o privadas,
indistintamente, durante los ultimos cinco (05) afios, que entre las dos sumen no menos
de Ochocientos Millones de pesos.

4.4. FACTORES DE PONDERACION Y CALIFICACION

Una vez se haya realizado la verificacién a las propuestas presentadas, se hard la
ponderacion de las propuestas teniendo en cuenta los criterios de calificacion que se
expresan mas adelante.

La entidad calificard las propuestas habiles y les otorgard puntaje sobre un total de Mil
(1000) puntos, teniendo en cuenta los factores que se indican a continuacion, asi:

ASPECTOS SIMBOLO | PONDERACION
VALOR DE LA PROPUESTA Vp 800 Puntos
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL ApN 200 Puntos
GRAN TOTAL 1000 Puntos
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4.4.1. Calificacion del Valor (Vp) 800 Puntos

Se asignara el mayor puntaje al oferente que presente la propuesta con el menor valor. El
puntaje para los demas oferentes, se determinard mediante una regla de tres, inversa, asi:

PP=Vmin * Pmax/Vp
Dénde:
Vmin = Valor minimo presentado por algin proponente
Pmax = Puntaje maximo
Vp = Valor de la oferta econdmica a calificar.
PP = Puntaje de la propuesta
Nota 1: Para calcular el valor, el oferente debera tener en cuenta lo siguiente:

e Un valor expresado en pesos, por los primeros seis (6) meses de la prestacién del
servicio de acuerdo a las labores a realizar al convenio suscrito entre el FVS y ETB.

e Un valor mensual por lo que resta de ejecucidn del convenio el cual sera expresado
en términos porcentuales calculado sobre la cuota de administracién y
mantenimiento de la prestacién del servicio de acuerdo a las labores a realizar al
convenio suscrito entre el FVS y ETB.

Nota 2: En caso que el valor del contrato y la forma de pago del convenio que llegase a
celebrar entre INFOTIC y el FVS, se modificara, el oferente adjudicatario de este proceso,
entiende y acepta desde ahora que los valores ofertados, estardn sujetos a un ajuste
previa negociacién de los valores inicialmente ofertados.

4.4.2. Calificacion de Apoyo a la Industria Nacional (ApN) 200 Puntos

En cumplimiento de la Ley 816 de 2003, el evaluador asignara un puntaje maximo de
doscientos puntos a la oferta que certifique que los servicios que ofrece son de origen
nacional, teniendo en cuenta los siguientes factores y criterios de calificacion:
e Si el proponente no ofrece servicios de origen nacional, en este factor de
evaluacidn, obtendra una calificacidon de 0 puntos.
e Si el proponente ofrece al menos el 50% de los servicios de origen nacional,
obtendra una calificacién de 100 puntos.
e Si el proponente ofrece el 100% de los servicios de origen nacional, obtendra una
calificacion de 200 puntos.

4.5. ADJUDICACION

La adjudicacidn de la contratacion se realizara si INFOTIC considera conveniente la Oferta,
siempre y cuando cumpla con los requerimientos solicitados por INFOTIC en esta Solicitud
de Ofertas.

La Adjudicacion de la contratacion corresponde al Representante Legal de INFOTIC o a la
persona que delegue para tales efectos, de acuerdo con las normas internas sobre
competencias, notificdndose al Oferente Favorecido la decision de contratar.
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La adjudicacién se hara en cualquier momento dentro de los quince (15) dias hdbiles
siguientes a la fecha de recibo y apertura de Ofertas.

En caso de que la Adjudicacion sea prorrogada por INFOTIC, el Oferente deberdan ampliar
el término de validez de su Oferta.

INFOTIC en el momento de la adjudicacion, se reserva el derecho realizar una adjudicacién
parcial, ya sea de uno o varios items o a uno o varios OFERENTES si lo considera
conveniente, o de no realizar adjudicacion alguna y asi lo acepta el oferente.
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5. CAPITULO V — EL CONTRATO Y SUS DOCUMENTOS

5.1. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Forman parte del Contrato:

5.1.1. Los Términos de la Solicitud de Ofertas y las adendas del mismo
5.1.2. La Oferta

5.1.3. Las aclaraciones, modificaciones o cambios que se convengan por escrito entre las
partes durante la ejecucion del Contrato y sus anexos.

5.1.4. Las normas vigentes aplicables, legales y las internas de INFOTIC.
5.1.4.1. Prelacién de documentos

Los términos y condiciones estipuladas en el contrato y los documentos adicionales,
anexos y demas que se suscriban en desarrollo del mismo, prevaleceran sobre los
Términos de la Solicitud de Ofertas, la Oferta y cualquier otro documento relacionado con
el presente contrato. El orden de prelacién sera el siguiente:

5.1.4.1.1. El Contrato y los documentos adicionales, anexos y demds que se suscriban en
desarrollo de la misma y sus modificaciones.

5.1.4.1.2. La Oferta en cuanto haya sido aceptada por INFOTIC con todos sus anexos y
aclaraciones.

5.1.4.1.3. Los Términos de la Solicitud Publica de Ofertas.

5.2. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del contrato serd de cincuenta y nueve (59) meses
y empezara a contarse a partir de la suscripcion del Acta de inicio.

5.3. VALORY FORMA DE PAGO

El valor, serd el porcentaje ofertado, sobre la facturacion antes de IVA que INFOTIC
efectie al FONDO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD DE BOGOTA D.C. El valor del contrato
serd de cuantia indeterminada pero determinable. Con todo, se establecera en el
contrato un valor fiscal para el tema impositivo y de legalizacidn. Para la forma de pago, se
estara sujeto a lo que se establezca en el convenio que llegase a suscribir INFOTIC y el FVS.
El oferente entiende y acepta que INFOTIC solo realizard los pagos al CONTRATISTA,
siempre y cuando el F.V.S. haya realizado a INFOTIC el desembolso efectivo para cada uno
de los pagos acordados en el convenio que se llegase a firmar, en caso de requerir
aclaraciones sobre este numeral, comunicarse con INFOTIC.

El CONTRATISTA deberd tener una cuenta bancaria que deberd figurar a nombre del
CONTRATISTA, toda vez que INFOTIC solo efectuara los pagos sefalados en los numerales
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anteriores, en la cuenta indicada para tal efecto, previa aprobacion por parte de INFOTIC
de los documentos requeridos.

INFOTIC efectuara el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al giro realizado
por parte del F.V.S. a INFOTIC, en razén a que la presente relacién contractual sigue la
suerte del negocio juridico principal establecido entre el F.V.S. e INFOTIC, previa
presentacion de la factura respectiva con el cumplimiento de los requisitos de Ley, el acta
de recibo a satisfaccién del Supervisor del contrato. Si la factura o cuenta de cobro
expedida no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia de los documentos
requeridos para el pago, el término para el mismo empezara a contarse desde la fecha en
que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion alguna.

El CONTRATISTA debera certificar a través de la firma del representante legal o el revisor
fiscal si lo hubiere o el contador, en el que conste que la empresa ha realizado el pago
total y oportuno por concepto de aportes a los Sistemas de Salud, pensiones, riesgos
profesionales y aportes al servicio Nacional de Aprendizaje, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, y Caja de Compensacién Familiar, del mes inmediatamente anterior.
INFOTIC se reserva el derecho de verificar la informacion presentada.

5.4. CESION Y SUBCONTRATACION

El Contrato no podra ser cedidos sin la autorizacién previa y por escrito de INFOTIC. Ante
una solicitud en tal sentido, INFOTIC deberd dar respuesta a la solicitud en un término no
mayor de diez (10) dias habiles contados a partir del recibo de la solicitud. En todo caso,
el cedente entiende que debera garantizar a la otra que el cesionario puede cumplir las
obligaciones contractuales.

De presentarse un subcontratlista, EL CONTRATISTA debera responder ante INFOTIC por
los actos y hechos de subcontratistas como de los suyos propios. En este sentido, se
debera exigir a sus subcontratistas la misma diligencia requerida para el Contrato. Los
subcontratistas no son, ni deben presentarse como representantes de LAS PARTES, ni
estan autorizados para utilizar el nombre o signos distintivos de las mismas.

5.5. INFORMACION CONFIDENCIAL

LAS PARTES manifiestan de manera expresa que mantendran custodiada con absoluta
reserva la informacion que reciprocamente se suministren durante el desarrollo y vigencia
del contrato, los documentos adicionales, modificaciones, anexos y demas que se
suscriban en desarrollo del mismo y con posterioridad a su terminacién hasta por dos (02)
afios, salvo si la informacién: a.) Es requerida por organismos judiciales, de inspeccion,
control y vigilancia legalmente establecidos por la Ley colombiana, en caso tal, las partes
deben comunicarse esa situacion; b.) Se dirige a asesores profesionales, aseguradores,
subcontratistas, consultores o terceros que deban ser consultados para la ejecucién del
Contrato, quienes deberan suscribir un Convenio de confidencialidad para que les sea
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entregada la informacidn; c.) Es requerida por un érgano de control de cualquier negocio
o profesién al que las Partes, puedan estar sujetos.

Luego de haber sido utilizada para los propdsitos que expresamente se le hubieren
sefialado, cada una de LAS PARTES,debera devolverla previo requerimiento y entre tanto,
debera conservarla y protegerla estableciendo para tal efecto las medidas de seguridad
que resulten apropiadas. La violaciéon de la confidencialidad y el uso indebido de la
informacidn privilegiada que hubiere tenido a su alcance por la ejecucion de la presente
Contrato, dard lugar a que se cause la indemnizacidén a que haya lugar.

5.6. GASTOS LEGALES Y FISCALES

Todos los gastos legales y fiscales del orden nacional y territorial que se encuentren
vigentes y que se ocasionen por la elaboracion del Contrato, serdn asumidos en la
proporcién que corresponda a cada una de LAS PARTES.

5.7. SUPERVISION

La supervision del Contrato, sera ejercida por INFOTIC a través del funcionario que
delegue para tales efectos.

La Supervision se establece con el fin vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado, asi como la de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la actividad contractual.

La supervisidon consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico que sobre el cumplimiento del objeto del Contrato, es ejercida por INFOTIC.

5.8. INEXISTENCIA DE RELACION LABORAL

INFOTIC deja expresa constancia que por este contrato no se constituye un vinculo laboral
alguno entre LAS PARTES y los trabajadores que cada una ocupe para el cumplimiento de
los mismos. LAS PARTES disponen de autonomia y libertad técnica, administrativa y
directiva para la ejecucién del Contrato, en lo que hace a cada una de las actividades y
compromisos que asumen en forma independiente. En esa medida seran los Unicos
responsables por la vinculaciéon del personal, la cual realizard cada una en su propio
nombre, por su cuenta y riesgo, sin que ninguna adquiera responsabilidad por tales actos
o contratos. lIgualmente, se entiende que la presente exclusion de relacién laboral aplica
para los trabajadores que vinculen LAS PARTES en forma independiente y sin que entre
ellas se adquiera responsabilidad alguna de tales actos o contratos

5.9. MULTAS

En Caso de incumplimiento parcial o mora en el cumplimiento de las obligaciones por
parte de EL OFERENTE, este pagara a INFOTIC multas sucesivas del (0,1%) del valor del
Contrato por cada dia de mora y hasta un tope del diez por ciento (10%), las cuales podran
ser descontados de los saldos que se le adeuden al OFERENTE.
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CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo de cualquiera de las obligaciones
contraidas, INFOTIC, hara efectiva la cldusula penal pecuniaria a EL OFERENTE, quien a su
vez pagara a INFOTIC a titulo de pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del Contrato, suma que INFOTIC hard efectiva de los saldos que se le adeude al
OFERENTE, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la
suscripcién del Contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La aplicacion
de la pena pecuniaria no excluye la indemnizacién por perjuicios.

5.11. GARANTIA UNICA

EL CONTRATISTA constituird a favor de INFOTIC una garantia Unica, para efectos de la
presente Contrato deberad constituirse conforme a los amparos que se describen a
continuacion:

5.10.

AMPARO A CUBRIR

CUANTIA

VIGENCIA

Cumplimiento de las
obligaciones  surgidas
del contrato o el Pago

20% del valor

de multas y demas
sanciones que  se
deriven de su
incumplimiento.

del contrato

Este amparo garantizard el cumplimiento de todas
las obligaciones contractuales y legales a su cargo y
de las indemnizaciones a que hubiere lugar,
inherentes al contrato con una vigencia igual al plazo
de ejecucién mismo y cuatro (04) meses adicionales.
Al monto de esta garantia se imputara el valor de las
multas y la cladusula penal, y se repondra si por este
motivo se disminuyere o agotare.

20% del valor

Este amparo garantizara el correcto funcionamiento
de los servicios contratados en el presente contrato,

Responsabilidad  Civil

en virtud al
Extracontractual

valor total del
contrato

Calidad del servicio. total del por el plazo de duraciéon del mismo y un (01) afio

contrato mas, contados a partir de la fecha de expedicidn de

la garantia.

Pago de salarios, Este amparo garantizarda el pago de salarios,
prestaciones sociales e 5% del valor prestaciones sociales e indemnizaciones del personal
indemnizaciones  del total del que emplee el contratista, en la ejecucién del
personal que emplee contrato. El plazo de duracién del contrato y tres (3)
el contratista en la contrato. afios mds contados a partir de la fecha de expedicion
ejecucion del contrato de la garantia.

Trescientos

(500) smmlv

Con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato y cuatro meses mas.

NOTA: PARAGRAFO UNICO.- En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o
suspender la ejecucién de la presente Contrato, EL CONTRATISTA se obliga a modificar la
garantia Unica a mas tardar dentro de los diez (10) dias en que sea requerido por INFOTIC,
de acuerdo con las normas legales vigentes. EL CONTRATISTA debera mantener vigentes
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las garantias y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de
constitucidén. Si estas no fueren realizadas por EL CONTRATISTA una vez sea requerido por
INFOTIC, éste ultimo procederd a efectuar las modificaciones requeridas y su costo serd
deducido de cualquier pago debido a EL CONTRATISTA.
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6.1. CONDICIONES Y REQUISITOS DEL PERSONAL

6. CAPITULO VI - CONDICIONES TECNICAS

Se debe aclarar que el contratista debe tener la experiencia y el conocimiento requerido
para ejecutar el contrato en todos los aspectos: técnicos, administrativos, juridicos y
financieros.

Entre su personal, el contratista debe tener por lo menos: Un Profesional en Informacién y
Documentacidn, Archivista o Bibliotecdlogo. Este profesional con experiencia certificada e
idoneidad en el drea archivistica debe estar dedicado permanentemente a la direccién,
coordinacidn y supervision técnica del proyecto.

También debe contar con el conocimiento de todos los elementos técnicos, la
normatividad archivistica y los procedimientos de gestion documental.

En ese orden de ideas, es el contratista quien tiene que propender por la calidad de los
productos entregados por la firma contratada por INFOTIC y en concordancia con lo
establecido en el en el Documento Adicional No. 01 suscrito entre la firma COSINTE e
INFOTIC S.A.

6.2. ACTIVIDADES A REALIZAR

e Garantizar que toda la informacién de las partes se maneje de forma adecuada y
se asegure su conservacion, de acuerdo a lo establecido en la Ley 594 del 2000.

e Entregar en una base de datos los documentos, que salgan como producto del
Documento Adicional No. 01 suscrito entre la firma COSINTE e INFOTIC S.A,,
debidamente organizados, foliados y digitalizados.

e Velar que la informacién que se cargue en la herramienta tecnoldgica utilizada
dentro Documento Adicional No. 01 suscrito entre la firma COSINTE e INFOTIC S.A.,,
se haya realizado de forma correcta.

e Realizar las visitas técnicas a que haya lugar, para lo cual se deberd definir la
periodicidad de las visitas las cuales depende de la cantidad de productos que el
Contratista entregara semanalmente. Con todo, el Contratista debera hacer al
menos una semanal. Es importante que estas visitas no se hagan exactamente los
mismos dias y horas de la semana. El objetivo es hacer un muestreo aleatorio de
las actividades y productos que se desarrollan en el convenio. En ella participa el
responsable del proyecto por parte del contratista y las demads personas que este
considere pertinente.

e Realizar comités y/o reuniones de seguimiento para lo que es necesario hacer
reuniones donde participen las personas que participan en el proyecto en sus
diferentes relaciones contractuales con INFOTIC. De acuerdo a las necesidades y
magnitud del contrato se programa una reunion mensual. Es importante en las

Carrerald # 93 B 32 Of. 503 / Bogota, Colombia
(+571) 746.6000 - (+571) 743.5124
contacto@infotic.co / www.infotic.co




3
L JINIReMIS

reuniones contar con la participacion del personal de la entidad contratante. De las
reuniones se deja constancia en acta.

e Documentar mediante actas de visita técnica y mediante un formato disefiado
para tales efectos todas las visitas en el cual se deja constancia de las
observaciones, hallazgos y recomendaciones y debera ser firmado por todos los
que en ella intervengan.

e Documentar mediante actas de reuniones la constancia del desarrollo de los temas
tratados en los comités, acuerdos y compromisos de las partes intervinientes
dentro del proyecto previsto en el documento Adicional No. 01 suscrito entre la
firma COSINTE e INFOTIC S.A. Es conveniente llevar un formato disefiado y debe
guedar firmado por todos los participantes.

e Archivar la comunicaciones cruzadas tanto en archivo fisico, sistematizado o
digital, de todas aquellas que se intercambien entre los intervinientes del proyecto
suscrito a través del Documento Adicional No. 01 suscrito entre la firma COSINTE e
INFOTIC S.A.

e Elaborar los Informes parciales o de avance donde se indiquen las actividades
realizadas, los hallazgos, las oportunidades de mejora, las observaciones, la
evaluacién cualitativa y los anexos. Es recomendable manejar una estructura de
informe disefiado. Ese insumo junto con las actas de visita técnica son documentos
clave para que la entidad contratante haga los desembolsos al Contratista.

e Elaborar el Informe final donde debe dejar claramente sentado si se cumplié en su
totalidad con las obligaciones establecidas en el contrato. Si los productos se
ajustan a los requerimientos de calidad y satisfacen las expectativas de la entidad.
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