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CRONOGRAMA ANUAL DE CAPACITACIÓN Y ENTRENAMIENTO BIENESTAR- AÑO 2023
CODIGO: SST-F.030

VERSIÓN: 001

FECHA DE 
APROBACION

ÍTEM ACTIVIDAD PERIODICIDAD Dirigido a RESPONSABLE
ENERO FEBRERO MARZO

SEMANA SEMANA SEMANA

OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE ACTIVIDADES 
PROGRAMADAS VS 

CUMPLIDAS
SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA SEMANA

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBR

CAPACITACIONES Y ENTRENAMIENTO EN GENERAL 

1 Rifa Día de San Valentín Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano

SEMANA SEMANA SEMANA

4 Socializacion de Horarios de 
Almuerxo y Break

Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Talento Humano 100%

100%

Capacitacion Gestión Administrativa Eventual
Personal Administrativo 

Infotic

Asistente de Presidencia 
y  Administrativa y 

financiera
100%

Generalidades Sistema
 de Gestión de Calidad 

Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 100%

Uso correcto Plataforma Daruma Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 100%

100%

12 Capacitacion Mesa de Ayuda Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Sistemas 100%

Rifa Día de la mujer Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 100%

7 Rifa Día del hombre Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano

11 RIfa dia de la Madre Anual Madres Infotic Talento Humano 100%

Rifa Día Mundial de la Seguridad y 
la Salud en el Trabajo

Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 100%

Liderazgo Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 100%

100%

Trabajo en equipo Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 100%

Talentos Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 100%

Inteligencia Emocional Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 100%

14 Rifa agosto Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano

Actividad Celebracion dia del Padre Anual Padres Infotic Talento Humano

100%

Generalidades Sistema
 de Gestión de Calidad 

Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 0%

Metodología Gestión del Riesgo Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 0%

Orientación a Resultados Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 100%

brigada de emergencia Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
sst 100%

Manjeo de emociones Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

Inteligencia Espiritual Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%
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Uso correcto Plataforma Daruma Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 0%

Metodología Gestión del Riesgo Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 0%

Inteligencia Emocional Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

Inteligencia Emocional Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

Salidas no Conformes Eventual Operaciones, Logística Coord. De Calidad 0%

 Acciones correctivas, preventivas 
y/o mejora

Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 0%

0%

Dia de Familia- Cumpleaños Anual Todo el Personal Infotic Talento Humano 67%

creatividad e innovación Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

comunicación Asertiva Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

23 Actividad celebracion dia de los 
Niños

Anual
Niños Infotic Manores 

de 12 años
Talento Humano

Reinduccion Coorporativa Anual
Colaboradores Antiguos 

Infotic
Talento Humano y SST

0%

Rifa Noviembre Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

Salidas no Conformes Eventual Operaciones, Logística Coord. De Calidad 0%

26 Actividad de Integracion Fiesta Fin 
de Año

Anual Todos Infotic Talento Humano 0%

 Acciones correctivas, preventivas 
y/o mejora

Eventual
Personal Administrativo 

Sede Bogota
Coord. De Calidad 0%

Comunicación Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

29 Dia de la Familia Anual Todos Infotic Talento Humano 0%

Evaluacion Periodica del 
Desempeño

Anual Todo el Personal Infotic Jefe inmediato 0%

Rifa Navidad Eventual
Todo el Personal Infotic 

Comfacundi
Talento Humano 0%

AVANCE 
CRONOGRAMA

50%

TOTAL ACTIVIDADES EJECUTADAS POR SEMANA

TOTAL ACTIVIDADES PROGRAMADAS POR MES

ENE

1

FEB

3

MAR

6

SEP

8

ABR

5

MAY

8

JUN

5

TOTAL ACTIVIDADES EJECUTADAS POR MES 1 3 8 2 3 4 2 4

2

OCT

4

NOV

4

DIC0 0 0

0%

4

JUL

4

AGO

0% 0% 0%

0

CUMPLIMIENTO MENSUAL (%) 100% 100% 100% 40% 38% 100% 50% 67%


